重庆工程学院

学生离校通知单

兹有                  院系                   班              同学

因                                  离校，请有关部门协助办理手续。

	序号
	经办部门
	办   理   情   况

	1
	学生处
	1.上交学生证                   2.清除宿舍管理系统数据    

                                 经办人：            年  月  日

	2
	生活老师
	水电费上交情况：                  公物赔偿情况：

钥匙是否上交：          

                   经办人：            年  月  日

	3
	图书馆
	图书借阅情况：          

                               经办人：            年  月  日

	4
	教务处
	教材领用情况：



	5
	财务处
	                          经办人：            年  月  日

	6
	需要办理党（团）组织关系的，分别到党政办及团委办理                         


备注： 学生办理离校手续时严格按此程序到相关部门办理。

出   门    条

          同学离校手续已办理完毕，请门卫放行。

                    重庆工程学院财务处

                      二○   年   月   日

